別表第２　　　　　　　　　　　　　　　　旅　行　命　令（依頼）簿
	所属
	
	住所
	

	階級
	
	氏名
	職務の等級
	

	
発令年月日
	
用　　　途
	
用務先
	
旅行期間
	旅行命令権者の認印
	事務局長の認印
	旅行者の認印
	概算払
	精算払
	

	
	
	
	
	
	
	
	年月日
	金額
	年月日
	金額
	備考


	
	
	
	自　年　月　日
至　年　月　日　　日間
	
	
	
	
	円
	
	円
	

	
	
	
	自　年　月　日
至　年　月　日　　日間
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	自　年　月　日
至　年　月　日　　日間
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	自　年　月　日
至　年　月　日　　日間
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	自　年　月　日
至　年　月　日　　日間
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	自　年　月　日
至　年　月　日　　日間
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	自　年　月　日
至　年　月　日　　日間
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	自　年　月　日
至　年　月　日　　日間
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	自　年　月　日
至　年　月　日　　日間
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	自　年　月　日
至　年　月　日　　日間
	
	
	
	
	
	
	
	


備考　　1．本様式は、使途に従い不用の文字は抹消して使用すること。
　　　　2．旅行命令等を変更の場合には、朱書する。



旅費　概算　精算　請求書
別表第３
	会長　　　　　　　　　　　殿
	
請求者
	所属課
	階級
	職務の等級
	氏　　　　名
	旅行命令者の印

	
	
	
	
	
	
	

	概算額
	精算額　　　　　　　　　　　　
	追給額　　　　　　　　　　
	返納額
	

	円
	円
	円
	円
	

	
年月日
	
出発地
	
経路
	
到着地
	
宿泊地
	鉄道賃
	船賃
	
航空賃

	車賃
	日当
	宿泊料
	宿泊料

	
	
	
	
	
	路程

	運賃
	急行
料金
	特別車輌料金その他
	計
	路程
	運賃
	特別船室料金
	計
	
	定額
	実費額
	日数
	定額
	夜数
	定額
	夜数
	定額


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	支度料
	地方名
	定額
	差引額
	上記のとおり旅費を請求します。
平成　　年　　月　　日

上記の金額を領収しました。
平成　　年　　月　　日
　氏名　　　　　　　　　　　　印
	
備考
	歳出科目
	

	
	
	
	
	
	
	小切手支払月日
	

	
	
	
	
	
	
	
	



別表第４　　　　　　　　　　　　　　　　旅　費　精　算　請　求　書
	会長
　　　　　　　　　　　殿
	請求者
	所属課
	職務の等級
	氏名
	旅行命令者印

	
	
	
	
	　　　　　　　　　　　印
	

	概算額
	精算額
	差引額
	

	円
	円
	円
	

	

　旅費精算額の計算内容は、平成　　年　　月　　日付旅費概算請求書の計算内容と同じである。



	備考
	




	
　上記のとおり平成　　年　　月　　日付旅行命令簿等に基づく概算払旅費を精算します。

平成　　年　　月　　日



